Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine", br. 120/16, 114/22 i 48/26)
te ¢lanka 18. Statuta Instituta za oceanografiju i ribarstvo, ravnateljica dr. sc. Zivana Ningevi¢ Gladan
donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga te provedbe
projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura koje ¢e provoditi Institut za oceanografiju i ribarstvo kao javni
narucitelj (dalje u tekstu: naruditel;j).

(2) Na postupke jednostavne nabave, uz ovaj Pravilnik, primjenjuju se i drugi posebni propisi koji
ureduju pojedini predmet nabave kao i interni akti.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave naruditelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte
obvezan poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nac¢elo uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 2.
(1) Za svaku kalendarsku godinu narucitelj donosi plan nabave te ga azurira prema potrebi.

(2) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene narucitelj je obvezan objaviti u Elektronickom oglasniku
javne nabave (dalje u tekstu: EOJN RH).

Clanak 3.

(1) Narucitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma (dalje u
tekstu: registar ugovora).

(2) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.
Clanak 4.

(1) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.



(2) U registru ugovora navode se i svi predmeti nabave za Ciju nabavu je narucitelj sklopio ugovore i
okvirne sporazume na temelju izuzeca propisanih Zakonom o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22 i
48/26 - dalje u tekstu: ZJN 2016).

SUKOB INTERESA
Clanak 5.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupcima nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Sukobom interesa smatraju se odnosi narucitelja i gospodarskih subjekata predvideni odredbama
ZJN 2016.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Zajednicke odredbe
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave se pokre¢e zahtjevom za nabavu prema ravnatelju Instituta, a mogu ga
podnijeti voditelji ustrojstvenih jedinica i/ili voditelji projekata.

(3) Za predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura u zahtjevu za nabavu je
potrebno navesti je li predmet nabave unesen u plan nabave ili ga je potrebno unijeti.

(4) Postupci jednostavne nabave razlikuju se prema procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.
Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave, s obzirom na procijenjenu vrijednost predmeta nabave, dijele se na:

1. nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura i

2. nabavu procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robu i usluge te
provedbu projektnih natjecaja, odnosno vece od 15.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove.

Clanak 8.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti predmeta nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 9.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

1. Izravno ugovaranje



2. Ograniceno prikupljanje ponuda
3. Javno prikupljanje ponuda.

(2) Narucitelj moZe u postupcima ograni¢enog i javnog prikupljanja ponuda pored ugovora odnosno
narudzbenica sklapati i okvirne sporazume u najduljem trajanju od dvije godine.

Izravno ugovaranje
Clanak 10.

(1) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-a u pravilu se
provodi nabava postupkom izravnog ugovaranja.

(2) Ponudu prikuplja osoba koja je inicirala nabavu i prilaze je uz zahtjev za nabavu ravnatelju.

(3) Nabava se zakljucuje izdavanjem narudZbenice ili potpisivanjem ugovora.

Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 11.

(1) Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura i manja od 25.000,00
eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura i manja od 45.000,00
eura nabava se provodi postupkom ograni¢enog prikupljanja ponuda putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH.

(2) Nabava se provodi slanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata koje
predlaze podnositelj Zahtjeva za nabavu.

Javno prikupljanje ponuda
Clanak 12.

(1) Za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 25.000,00 i manja od
50.000,00 eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 45.000,00 eura i
manja od 100.000,00 eura nabava se provodi postupkom javnog prikupljanja ponuda.

(2) U postupku javnog prikupljanja ponuda narucitelj javno objavljuje poziv za dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH te svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti
ponudu.

(3) Uz javnu objavu poziva na dostavu ponuda iz prethodnog stavka narucitelj moze uputiti i izravan
poziv gospodarskim subjektima po vlastitom izboru. Takvo izravno upuéivanje poziva ne ogranicava
mogucnost sudjelovanja drugih zainteresiranih gospodarskih subjekata niti utjeCe na nacelo jednakog
tretmana i trziSnog natjecanja, budu¢i da je poziv javno objavljen.



(4) Iznimno od stavaka 1. i 2. ovoga clanka, narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku
10. ovoga Pravilnika ako:

a) nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) zbog objektivnih razloga predmet nabave mozZe izvr$iti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva

4. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Na izuzeca od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe Izuzeéa u ¢lancima 29. do 38. ZJN 2016.

(7) Postupak javnog prikupljanja ponuda moze se primijeniti i za provodenje postupaka iz ¢lanka 10.
ovog Pravilnika.

Provodenje postupka ogranicenog i javnog prikupljanja ponuda
Clanak 13.

Postupak zapocinje donosenjem Odluke o imenovanju struénog povjerenstva za provodenje postupka
jednostavne nabave koju donosi ravnatelj Instituta.

Clanak 14.
(1) Odlukom iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika imenuju se najmanje tri ¢lana stru¢nog povjerenstva.

(2) Za jednog ¢lana stru¢nog povjerenstva ravnatelj imenuje osobu iz reda zaposlenika u struku kojih
spada predmet nabave, a za jednoga ¢lana povjerenstva osobu koja ima vazeci certifikat na podrucju
javne nabave.

(3) Zadatak je stru¢nog povjerenstva za provedbu nabave:

- pripremiti postupak nabave: uvjete vezane za predmet nabave, tehni¢ku specifikaciju, troskovnike ako
je primjenjivo, upute za sastavljanje ponude, predloziti nacin prikupljanja ponuda objaviti pozive na
dostavu ponuda, odrediti kriterije za odabir ponude, rok za dostavu ponude i dr.;

- provesti postupak nabave: putem elektroni¢ke poste ili EOJN RH poslati pozive za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, otvoriti, pregledati, ocijeniti i rangirati dobivene ponude i o tome sastaviti
zapisnik, predloziti za odabir ponudu sukladno kriteriju za odabir.



(4) Clanovi struénog povjerenstva ne mogu biti u sukobu interesa glede nabave u postupku koje
sudjeluju i 0 tome moraju dati pisanu izjavu.

Clanak 15.
Odluka o pocetku postupka nabave sadrzi najmanje:
- podatke o predmetu nabave
- procijenjenu vrijednost nabave

- nacin prikupljanja ponuda.

Poziv za dostavu ponuda.
Clanak 16.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude, a najmanje:

- naziv,

- sjediste i OIB narucitelja,

- kontakt osobu narucitelja,

- naziv predmeta nabave,

- popis grupe predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe,
- tehnicke specifikacije,

- koli¢inu predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- mjesto izvrSenja ugovora /narudzbenice,

- rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora / narudzbenice,

- uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekti trebaju ispuniti (ako se trazi),
- kriterij za odabir ponude,

- rok i nacin pla¢anja,

- rok za dostavu ponude,

- nacin dostavljanja ponude (elektroni¢kim sredstvima komunikacije ili sredstvima komunikacije koja
nisu elektronicka),

- adresu na koju se ponude dostavljaju (ako se ponuda ne dostavlja elektroni¢kim sredstvima
komunikacije).



(2) Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude te ne
smije mijenjati niti nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

(3) Narucitelj ¢e odbiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane pozivom na dostavu
ponuda.

(4) Ponuda obvezno sadrzi popunjeni:

- ponudbeni list,

- popunjeni troskovnik,

- jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je trazeno) te

- ostalo Sto je trazeno u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, ponuditelj dostavlja zasebnu ponudu za svaku grupu.
(6) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, u skladu sa pozivom na dostavu ponuda.

(7) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 17.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena bez PDV-a ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Rok za dostavu ponuda
Clanak 18.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje narucitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuci u obzir sloZzenost
predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda odnosno objave poziva osim u opravdanim slucajevima.

(3) Narucitelj] moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

(4) Ako izmjena ili dopuna moze utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje sposobnosti,
kriterij za odabir ponude, tehnicke specifikacije, trosSkovnik, rok izvrSenja ili ugovorne uvjete, narucitelj
je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

(5) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren rok za
pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana.

(6) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak
poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se na isti nacin u skladu s
funkcionalnostima sustava.



Pregled i ocjena ponuda
Clanak 19.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda i
ocjenjuju se na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 20.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja stru¢no povjerenstvo na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, narucitelj moze zatraziti upotpunjavanje ili pojasnjenje
dostavljene ponude ili dokumentacije, u primjerenom roku.

(3) O pregledu i ocjeni ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik u pisanom obliku.

Odabir i ponistenje postupka.
Clanak 21.
(1) Za odabir ponude je dovoljna jedna valjana ponuda.

(2) Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, naruéitelj
¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Postupak jednostavne nabave ¢e se ponistiti iz razloga za ponistenje postupka predvidenih ZIN 2016.

(4) Narugitelj zadrzava pravo, pored razloga za poniStenje postupka iz prethodnog stavka, ponistiti
postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog
obrazlozenja.

Odluka o odabiru i ponistenju
Clanak 22.

(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave zajedno
s pripadajuc¢im zapisnikom, ako je primjenjivo, objavljuje se putem modula jednostavne nabave EOJN
RH.

(2) Na sadrzaj Odluke o odabiru i poniStenju odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

NarudZbenica ili ugovor
Clanak 23.

(1) Nabava se zakljucuje izdavanjem narudzbenice ili potpisivanjem ugovora.



(2) Ukoliko se za predmetnu nabavu ne sastavlja ugovor ve¢ se izdaje narudzbenica ista sadrzi najmanje:
- podatke o narucitelju i gospodarskom subjektu dobavljacu

- predmet nabave

- jedinicu mjere i koli¢inu

- jedini¢nu cijenu te

- ukupnu cijenu.

(3) NarudZbenica moze sadrzavati i rok isporuke, rok pla¢anja i druge bitne elemente za izvrSenje
ugovornog odnosa.

(4) NarudZbenica se ne mora prilagati uz Zahtjev za nabavu kod:

- placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim
struénim dogadanjima, kao i za troSkove vezane za usluge znanstvenog ili stru¢nog usavrSavanja
zaposlenika te usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja zaposlenika,

- troSkove Clanarina, troskove pretplate na znanstvenu i strucnu literaturu, baze podataka, ¢asopise i
elektroniCke publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

- nabave usluga kao $to su karti¢na placanja, plac¢anje cestarina i sli¢ni troSkovi.

(5) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi Voditeljica Ureda ravnatelja.

Pravna zastita
Clanak 24.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, gospodarskom
subjektu osigurava se pravna zastita putem prigovora.

(2) Prigovor se izjavljuje ravnatelju u pisanom obliku u roku od 5 (pet) dana od dana objave Odluke o
odabiru ili Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(3) Prigovor se moZze podnijeti isklju¢ivo u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda.
(4) Prigovor se podnosi putem elektronicke poste navedene u pozivu na dostavu ponuda.
(5) Prigovor mora sadrzavati:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuc¢i identifikacijski broj, ako
je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili prebivalista)

2. podatke o zastupniku ili opunomoceniku, s prilozenom valjanom punomoci, ako je primjenjivo

3. podatke o opunomoceniku za primanje pismena s prebivaliStem u Republici Hrvatskoj, ako
podnositelj prigovora ima sjediste ili prebivaliste u inozemstvu

4. predmet prigovora



5. broj (oznaku) objave, ako je primjenjivo

6. razlog/osnova prigovora (opis nepravilnosti i obrazloZenje)
7. dokaze

8. zahtjev u prigovoru.

(6) Ako prigovor sadrzava nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru, odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, narucitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri (3) dana otkloni
nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

Clanak 25.

(1) Izjavljeni prigovor odgada nastavak postupka jednostavne nabave, odnosno sklapanje ugovora ili
izdavanje narudzbenice do donosenja odluke o prigovoru.

(2) O podnesenom prigovoru odlucuje ravnatelj Instituta u roku od 8 (osam) radnih dana od dana
zaprimanja prigovora te moze:

- odbaciti prigovor kao nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u kojem nedostaci
nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupati

- odbiti prigovor kao neosnovan

- prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdene nepravilnosti ili ponistiti postupak jednostavne
nabave djelomicno ili u cijelosti.

Clanak 26.
(1) Odluka o odabiru ili poniStenju postaje izvrsna:
- istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen ili
- dostavom odluke gospodarskom subjektu kojom se uloZeni prigovor odbija ili odbacuje.

(2) Izvrsnoséu odluke o odabiru ne nastaje ugovor o javnoj nabavi ve¢ se tada ostvaruju uvjeti za
sklapanje ugovora o nabavi, a isti u¢inak ima i narudzbenica ako sadrzava sve bitne sastojke ugovora.

IZUZECA PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 27.
Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

- troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima,

- sklapanje ugovora putem Sredi$njeg drzavnog ureda za sredis$nju javnu nabavu,

- nabavu usluga koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznicke i1 odvjetni¢ke usluge,
pristojbe 1 naknade i slicno),



- ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN 2016.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove buduce izmjene i dopune, narucitelj je obvezan objaviti na svojim
mreznim stranicama te u¢initi dostupnim u EOJN RH.

Clanak 29.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti ,,Pravilnik o jednostavnoj nabavi robe, radova i
usluga“ od 8. travnja 2025. godine (broj: 61/8/25).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na mreznim stranicama Instituta.

Ravnateljica

dr.sc. Zivana Ning&evi¢ Gladan

Split, 31. kolovoza 2026.

Broj: 61/3/26

Utvrduje se da je Pravilnik o jednostavnoj nabavi objavljen na mreznim stranicama Instituta dana 2. rujna 2026. godine i stupa na snagu dana
10. rujna 2026. godine.



