Upravno vijeće Instituta za oceanografiju i ribarstvo Split temeljem članka 25. Statuta Instituta za oceanografiju i ribarstvo na sjednici održanoj 31.05.2012. godine donosi

POSLOVNIK

o radu Upravnoga vijeća
I. Uvodna odredba
Članak 1.

Ovim se Poslovnikom uređuje način rada Upravnoga vijeća (u nastavku teksta: Vijeće) Instituta za oceanografiju i ribarstvo Split (u nastavku teksta: Institut), ukoliko nije uređen zakonom ili Statutom Instituta.

Izrazi koji se za fizičke osobe u ovome Poslovniku koriste u muškom rodu se ravnopravno odnose  na osobe muškoga i ženskoga spola.

Odredbe ovoga Poslovnika obvezatne su za sve članove Vijeća i ostale sudionike u radu Vijeća.

II. Sazivanje sjednice
Članak 2.

Sjednice Vijeća saziva predsjednik Vijeća.

Vijeće se saziva po potrebi, a najmanje jednom u dva mjeseca.
Sjednice Vijeća mogu po potrebi biti održane i putem elektroničke pošte te telekonferencijske veze ako to tehničke mogućnosti dopuštaju svim članovima Vijeća.

Poziv za sjednicu Vijeća uručuje se najkasnije sedam dana prije zakazane sjednice.
III. Red na sjednicama

Članak 3.

Predsjednik Vijeća otvara i vodi sjednicu, skrbi o održavanju reda na sjednici i zaključuje sjednicu.

U ostvarenju zadataka iz stavka 1. ovog članka predsjednik Vijeća:

– utvrđuje popis nazočnih na sjednici Vijeća,
– skrbi da se red na sjednici odvija prema utvrđenome dnevnom redu,
– daje riječ članovima Vijeća i ostalim sudionicima sjednice i usmjerava tijek rasprave sukladno utvrđenome dnevnom redu,
– skrbi o pravilnom formuliranju donesenih odluka,
– potpisuje odluke i druge akte koje donosi Vijeće,
– obavlja i druge poslove koji su mu stavljeni u zadatak zakonom, Statutom Instituta i ovim Poslovnikom.

Članak 4.

Na početku sjednice predsjednik Vijeća uz pomoć glavnoga tajnika Instituta, utvrđuje popis sudionika sjednice Vijeća i dnevni red sjednice.

Druga točka dnevnoga reda u pravilu je izvješće ravnatelja Instituta po zaključcima sa prethodne sjednice Vijeća te o radu Instituta u razdoblju između prethodne i tekuće sjednice Vijeća.

Članak 5.

Rad na sjednici odvija se prema dnevnome redu. 
O svakoj točki dnevnoga reda najprije izvjestitelj izlaže predmet razmatranja i odlučivanja. Nakon izlaganja izvjestitelja predsjednik Vijeća otvara raspravu o određenoj točki. Nakon što svi prijavljeni za sudjelovanje u raspravi završe svoja izlaganja, predsjednik Vijeća zaključuje raspravu, formulira prijedlog zaključka i stavlja ga na glasovanje.

Članak 6.

O radu na sjednici vodi se zapisnik. Zapisnik vodi glavni tajnik Instituta. 
Svaki član Vijeća ima pravo na početku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlučuje Vijeće na sjednici.

Ako primjedba bude prihvaćena u zapisniku će biti unesena odgovarajuća izmjena.

Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojemu su unesene izmjene smatra se usvojenim.

Zapisnik potpisuju Predsjednik Vijeća i glavni tajnik Instituta.

Članak 7.

Osobe pozvane na sjednicu radi stručnog obrazloženja predmeta raspravljanja i odlučivanja imaju pravo sudjelovati u raspravi bez prava glasa.

Sudionik u raspravi smije govoriti samo o točki dnevnoga reda o kojoj je otvorena rasprava ili o pitanjima koja su s njim u neposrednoj vezi.

Sudionik koji nije član Vijeća a pozvan je na sjednicu radi stručnog obrazloženja predmeta raspravljanja i odlučivanja, mora na uvid dobiti podatke koji se odnose na točku u raspravi glede koje je pozvan.
Članak 8.

Svaki sudionik kada želi sudjelovati u raspravi prijavljuje se Predsjedniku Vijeća.

Predsjednik daje riječ pojedinome sudioniku po redu prijave.

Ako je potrebno radi odgovora na pitanja postavljena u raspravi, predsjednik Vijeća se ne mora držati redoslijeda iz prethodnoga stavka.

Članak 9.

Nitko nema pravo prekidati sudionika u njegovome izlaganju i upadati mu u riječ.

Predsjednik mora skrenuti pozornost sudionika u raspravi da se drži određene točke dnevnoga reda.

Članak 10.

Nakon završetka izlaganja svih za raspravu prijavljenih sudionika predsjednik Vijeća zaključuje raspravu, utvrđuje prijedlog odluke odnosno prijedloge odluka i iznosi ih na glasovanje.

Prijedlog odluke mora biti tako sastavljen da se njime točno, jasno i na najkraći način izražava što Vijeće utvrđuje, što treba napraviti, tko mora izvršiti pojedine zadatke, na koji način i u kojem roku.

Članak 11.

Vijeće odlučuje glasovanjem o predloženim odlukama na sjednici Vijeća.

Glasovanjem se članovi Vijeća izjašnjavaju za prijedlog, protiv prijedloga ili se suzdržavaju od glasovanja.
Članak 12.

Na sjednici Vijeća glasuje se javno dizanjem ruku.

Iznimno, u posebno opravdanom slučaju, član Vijeća koji ne stanuje u Splitu može svoj glas dati pismom, brzojavom, telefaksom, elektroničkom poštom ili korištenjem drugih za to podobnih tehničkih sredstava.
Odluku o tome jesu li se stekle okolnosti za glasovanje na način iz prethodnoga stavka donosi predsjednik Vijeća.

Članak 13.

Na prijedlog pojedinog člana Vijeće može odlučiti da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

U slučaju tajnog glasovanja glasuje se glasačkim listićima koji moraju biti jednake veličine, iste boje i oblika.

Članak 14.

Na osnovi rezultata glasovanja predsjednik Vijeća objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaćen ili odbijen.
Član Vijeća ima pravo zahtijevati da se u zapisnik unese njegovo izdvojeno mišljenje.

Članak 15.

Temeljem zapisnika izrađuju se pisani otpravci odluka.

Otpravci odluka moraju biti sastavljeni i potpisani od Predsjednika Vijeća i ne smiju se odašiljati iz Instituta prije usvajanja zapisnika, osim nakon konzultacije i pribavljenog pristanka članova Vijeća.

Zapisnik se dostavlja na uvid članovima Vijeća najkasnije uz poziv za narednu sjednicu.

IV. Održavanje reda na sjednici
Članak 16.

Sve osobe nazočne na sjednici Vijeća dužne su prihvatiti odredbe ovog Poslovnika i savjesno se koristiti svojim pravima. Svi su nazočni dužni poštovati odluke i mjere koje se tiču održavanja reda na sjednici.

Članak 17.

Zbog povrede reda na sjednici Vijeća mogu se članovima Vijeća i ostalim nazočnima izreći sljedeće mjere: 
1. opomena,
2. oduzimanje riječi,
3. isključenje sa sjednice.
Mjere navedene u točki 1. i 2. prethodnoga stavka izriče predsjednik Vijeća, a mjeru u točki 3. Vijeće.

Članak 18.

Opomena se izriče za ponašanje kojim se narušava red na sjednici.

Riječ se oduzima sudioniku u raspravi koji se ni nakon upozorenja predsjednika ne pridržava odredbi članaka 7., 8. i 9. ovoga Poslovnika, kao i onome tko u izlaganju vrijeđa ili na drugi način izaziva kojega od sudionika sjednice.

Isključiti sa sjednice se može sudionik koji teže vrijeđa ili izaziva kojega od sudionika sjednice ili na drugi način teže ometa rad ili narušava red na sjednici.

Isključenje važi samo za sjednicu na kojoj je došlo do povrede reda. Osoba kojoj je izrečena mjera isključenja sa sjednice dužna je odmah napustiti prostorije u kojoj se sjednica održava. Predsjednik će nastaviti s radom kada izrečena mjera bude izvršena.
Sve izrečene mjere iz članka 17. ovoga Poslovnika unose se u zapisnik.

V. Završna odredba

Članak 19.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Upravnog vijeća održanoj 31.05.2012.
Predsjednik Upravnoga vijeća

    Prof. dr. sc. Ante Bilušić, v.r.
Broj: 50/3
Split, 31.05.2012.
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